
 

การจัดการความรูຌ 
(Knowledge Management) 

 

 
การกําหนดวงงินกูຌยมืหรือคๅาํประกนัประจาํปีของสหกรณ ์

 

   

 

 

 

 

 

กลุมสงสริมละพัฒนาการบรหิารการจัดการสหกรณ ์
สํานักงานสหกรณ์จังหวัดสงขลา 

 



 

คํานํา 
  พระราชบัญญัติสหกรณ์พ.ศ. 2542  มาตรา 47   การกูຌยืมงินหรือการคๅําประกันประจําปีของ
สหกรณ์ จะตຌองจํากัดอยูภาย฿นวงงินทีไนายทะบียนสหกรณ์หในชอบ฿นตละปี   นายทะบียนสหกรณ์เดຌกําหนด 
หลักกณฑ์การพิจารณา฿หຌความหในชอบวงงินการกูຌ ยืมงินหรือการคๅําประกันของสหกรณ์  ลงวันทีไ   
11 มีนาคม พ.ศ.2549 พืไอ฿หຌสหกรณ์ทุกประภททราบละถือปฏิบัติ฿หຌป็นเป฿นนวทางดียวกัน  สํานักงาน
สหกรณ์จังหวัดสงขลา เดຌจัดทําคูมือสําหรับประชาชน รืไอง การกําหนดวงงินกูຌยืมหรือคๅําประกันประจําปีของ
สหกรณ์ ซึไงป็นการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก฿นการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 ตามมาตรา 7  

  การจัดการความรูຌ รืไอง “การกําหนดวงงินกูຌยมืหรือคๅําประกันประจําปีของสหกรณ์” ป็นการ
จัดการความรูຌของกลุมสงสริมละพัฒนาการบริหารการจัดการสหกรณ์ สํานักงานสหกรณ์จังหวัดสงขลา พืไอ฿ชຌ
ป็นครืไองมือ฿นการขຌาเปนะนําสงสริมสหกรณ์ ละพืไอ฿หຌสหกรณ์ทุกประภทสามารถดํานินการ฿นรืไอง
กาํหนดวงงินกูຌยืมหรือคๅําประกันประจําปีของสหกรณ์ เดຌถูกตຌอง  หวังป็นอยางยิไงวา คูมือฉบับนีๅคงป็นประยชน์
สาํหรับสหกรณ์ละจຌาหนຌาทีไสงสริมสหกรณ์ทุกทาน  
 

 

 

 

กลุมสงสริมละพัฒนาการบริหารการจัดการสหกรณ ์

สํานักงานสหกรณ์จงัหวัดสงขลา 
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สารบญั 

รืไอง                           หนຌา 
 

คํานาํ           (ก) 

ความปน็มาละความสาํคญัของปญัหา       1 

วัตถุประสงค ์          1 

หลกักณฑ์การพิจารณาวงงินการกูຌยมืงนิหรือการคๅําประกนัของสหกรณ ์   2 

หลกักณฑ์ วิธีการ งืไอนเข฿นการยืไนคาํขอละการพิจารณา    3 

ขัๅนตอน ระยะวลา การยืไนคาํขอ (ระยะวลารวม  3  วันทําการ)    3 

หลกัฐานอกสารประกอบการยืไนคาํขอ       4 

ภาคผนวก 

 1.บบฟอร์มคาํขอความหในชอบถือ฿ชຌวงงินกูຌยืมหรือคๅําประกัน   6-7 

 2.บบฟอรม์กําหนดวงงินกูຌยืมหรือคๅําประกันประจําปี (กรณีวงงินทาดิม)  8 

 3.บบฟอร์มการบันทึกรายงานประชุม฿หญ      9-10 

 4.บบตรวจสอบคําขอละบันทึกขຌอบกพรอง     11-13 

 5.ประกาศนายทะบียนสหกรณ์ รืไอง หลักกณฑ์การพิจารณา฿หຌความหในชอบ 14-17  

    วงงินการกูຌยืมหรือคๅําประกันของสหกรณ์  

 6.บัญชีรายชืไอสมาชิกสหกรณ์ทีไประสงค์ขຌารวมครงการฯ (กรณีขอความหในชอบ 
    มากกวาทีไกาํหนดตามหลักกณฑ์)      18 

 

 

 

 

 

 

 



การกําหนดวงงินกูຌยืมหรอืคๅําประกันประจําปีของสหกรณ์ 

--------------------- 

1.ความป็นมาละความสําคัญของปัญหา 
 วงงินกูຌยืมหรือการคๅําประกัน ทีไประชุม฿หญอาจกําหนดวงงินกูຌยืมหรือการคๅําประกันสําหรับ

ปีหนึไง โ เวຌตามทีไจําป็นละสมควรกการดํานินงาน วงงินซึไงกําหนดดังวานีๅตຌองเดຌรับความหในชอบจาก
นายทะบียนสหกรณ์ 

 ถຌาทีไประชุม฿หญยังมิเดຌกําหนดหรือนายทะบียนสหกรณ์ยังมิเดຌ฿หຌความหในชอบวงงินกูຌยืม
หรือการ  คๅาํประกันสําหรับปี฿ด  ฿หຌ฿ชຌวงงินกูຌยืมหรือการคๅําประกันสําหรับปีกอนเปพลาง 

 การกูຌยืมงินหรือการคๅําประกันของสหกรณ์จะตຌองจํากัดอยูภาย฿นวงงินทีไนายทะบียน
สหกรณ์หในชอบตามมาตรา 47  หงพระราชบัญญัติสหกรณ์พ.ศ. 2542   ฿นการขอความหในชอบวงงิน
กูຌยืมหรือคๅําประกันประจําปี  นายทะบียนสหกรณ์ เดຌกําหนดนวทางปฏิบัติ รืไอง หลักกณฑ์การพิจารณา฿หຌ
ความหในชอบวงงินกูຌยืมงินหรือการคๅําระกันของสหกรณ์ ลงวันทีไ  11 มีนาคม พ.ศ.2549  พืไอ฿หຌกิดความ
ชัดจนละครอบคลุมถึงสหกรณ์ทีไจดทะบียน฿หม  

  สภาพปัญหา฿นปัจจุบัน สหกรณ์บางหงยังปฏิบัติเมถูกตຌองตามประกาศนายทะบียน
สหกรณ์ ประกอบสํานักงานสหกรณ์สหกรณ์จังหวัดสงขลา เดຌจัดทําคูมือสําหรับประชาชน รืไอง การกําหนด
วงงินกูຌยืมหรือคๅําประกันประจําปีของสหกรณ์ พืไอ฿หຌป็นตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก฿น 
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ตามมาตรา 7  ซึไงป็นทีไมาขอการจัดการความรูຌ  
รืไอง “การกําหนดวงงินกูຌยืมหรือคๅําประกันประจําปีของสหกรณ์”  รายละอียดขององค์ความรูຌ 
ประกอบดຌวย หลักกณฑ์การพิจารณาวงงินการกูຌยืมงินหรือการคๅําประกันของสหกรณ์ หลักกณฑ์ วิธีการ 
งืไอนเข฿นการยืไนคําขอละการพิจารณา ขัๅนตอน ระยะวลา การยืไนคําขอ ละหลักฐานอกสารประกอบการ
ยืไนคําขอ พืไอป็นองค์ความรูຌของสหกรณ์ทุกประภท ละผูຌกีไยวขຌอง   

2.วัตถุประสงค์ 
  1 พืไอประชาสัมพันธ์฿หຌกลุมสงสริมสหกรณ์ ละ สหกรณ์ทุกประภท ทราบกีไยวกับ
หลักกณฑ์การพิจารณาการกูຌยืมงินหรือคๅําประกันประจําปี   หลักกณฑ์ วิธีการ งืไอนเข ขัๅนตอน ระยะวลา 
ละอกสารหลักฐานประกอบการยืไนคําขอกําหนดวงงินกูຌยืมหรือคๅําประกันประจําปี   
  2.  พีไอ฿ชຌป็นครืไองมือ฿นการขຌาเปนะนําสงสริมสหกรณ์ ละพืไอ฿หຌสหกรณ์ทุกประภท
สามารถดํานินการ฿นรืไองกําหนดวงงินกูຌยืมหรือคๅําประกันประจําปีของสหกรณ์ เดຌถกูตຌอง   
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3.หลักกณฑ์การพิจารณาวงงินการกูຌยืมงินหรือการคๅาํประกนัของสหกรณ์ 

  ตามประกาศนายทะบียนสหกรณ์  รืไอง หลักกณฑ์การพิจารณา฿หຌความหในชอบวงงินการ
กูຌยืมงินหรือการคๅําประกันของสหกรณ์  ณ วันทีไ  11  มนีาคม พ.ศ.2548 เดຌกาํหนดหลักกณฑ์การพิจารณา
ดย “พิจารณาจากทุนรือนหุຌนทีไชําระตใมมลูคาลຌวรวมกับทนุสํารองของสหกรณ์ตามงบทดลอง   
ณ  วันสิๅนดือนสุดทຌายกอนวันประชุม฿หญ”  ดยยกตามประภทสหกรณ์ ดังนีๅ 
  3.1 ประภทสหกรณ์ออมทรัพย ์
 

ทุนรือนหุຌนรวมกับทุนสํารองของสหกรณ์ 

ถอื฿ชຌวงงินการกูຌยืมงินหรือการคๅําประกันของ
สหกรณ์  ป็นจํานวน…………ทาของทุนรือนหุຌน

รวมกับทุนสํารองของสหกรณ์ 

เมกิน 200 ลຌานบาท 
กิน 200 ลຌานบาท  ถึง 300 ลຌานบาท 
กิน 300 ลຌานบาท  ถึง 400 ลຌานบาท 
กิน 400 ลຌานบาท  ถึง 500 ลຌานบาท 
กิน 500 ลຌานบาท  ถึง 600 ลຌานบาท 
กิน 600 ลຌานบาท 

1.5 

1.4 

1.3 

1.2 

1.1 

1.0 

 3.2 ประภทสหกรณ์รຌานคຌา  ถือ฿ชຌเมกิน 10 ทา ของทุนรือนหุຌนรวมกับทุนสํารองของ
สหกรณ์ 
 3.3.ประภทสหกรณ์การกษตร  ประภทสหกรณ์ประมง  ประภทสหกรณ์นิคม  ประภท
สหกรณ์บริการ  ละสหกรณ์ประภทอืไนทีไกฎหมายกําหนดขึๅน฿หม  ถือ฿ชຌเมกิน 5 ทา ของทุนรือนหุຌนรวม
กบัทุนสํารองของสหกรณ์ 

  กรณีสหกรณ์ขอความหในชอบมากกวาทีไกําหนดตามหลักกณฑ์ จะพิจารณาความ
ตຌองการของสมาชิก ดังนีๅ   
  1) มีจํานวนสมาชิกทีไมีความประสงค์ขຌารวมครงการเมนຌอยกวารຌอยละ  80  ของ
จาํนวนสมาชิกทัๅงหมดของสหกรณ์  

  2) มูลคางินรวมทัๅงหมด เมนຌอยกวารຌอยละ 80  ของวงงินการกูຌยืมงินหรือการคๅํา
ประกันของสหกรณ์ทีไสนอขอความหในชอบตอนายทะบียนสหกรณ์ 
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4. หลักกณฑ์ วิธีการ งืไอนเข฿นการยืไนคําขอละการพิจารณา 
  4.1.ทีไประชุมคณะกรรมการดํานินการพิจารณากําหนดวงงินกูຌยืมหรือคๅําประกันของ
สหกรณ์ตามประกาศนายทะบียนสหกรณ์ รืไอง หลักกณฑ์การพิจารณา฿หຌความหในชอบวงงินการ
กูຌยืมหรือการคๅําประกันของสหกรณ์พรຌอมนําสนอทีไประชุม฿หญ 
   4.2. ทีไประชุม฿หญพิจารณากําหนดวงงินกูຌยืมหรือคๅําประกันของสหกรณต์ามทีไ
คณะกรรมการดํานินการสนอ 

4.3.มืไอทีไประชุม฿หญพิจารณา฿หຌความหในชอบ฿หຌสหกรณ์จดัทําอกสารสนอนาย 
ทะบียนสหกรณ์   ภาย฿น สามสิบวัน นับตวันทีไประชุม฿หญสรใจสิๅน 
    4.4. มืไอนายทะบียนสหกรณ์พิจารณา฿หຌความหในชอบสหกรณ์สามารถถือ฿ชຌเดຌต
หากทีไประชุม฿หญยังเมเดຌกําหนด หรือนายทะบียนสหกรณ์ยังเมเดຌ฿หຌความหในชอบวงงินกูຌยืมหรือการ
คๅําประกันสําหรับปี฿ดกใ฿หຌ฿ชຌวงงินกูຌยืมสําหรับปีกอนเปพลาง 
 

5.ขัๅนตอน ระยะวลา การยืไนคําขอ (ระยะวลารวม  3  วันทําการ) 
 

ทีไ ขัๅนตอน ระยะวลา 
1. การตรวจสอบอกสาร 

     ฿หຌยืไนคําขอกําหนดวงงินกูຌยืมหรือคๅําประกันประจําปีพรຌอมอกสาร
หลักฐาน ละจຌาหนຌาทีไตรวจสอบความถูกตຌองของขຌอความละอกสาร

1 วันทําการ 

 

2 การพจิารณา 
     จຌาหนຌาทีไกลุมสงสริมละพัฒนาการบริหารการจัดการสหกรณ์  
พิจารณาละวิคราะห์ความป็นเปเดຌของการกําหนดวงงินกูຌยืมหรือ 
คๅาํประกันประจําปีของสหกรณ์ละป็นเปตามหลักกณฑ์ทีไนายทะบียน
สหกรณ์กาํหนด พรຌอมทัๅงจัดทําอกสารพืไอสนออนุมัติลงนาม

1 วันทําการ 

 

3 การลงนามรบัทราบ/฿หຌความหในชอบ
     นายทะบียนสหกรณล์งนามละออกอกสารหในชอบคําขอกําหนด 
วงงินกูຌยืมหรือคๅําประกันประจําปีของสหกรณ์

1 วันทําการ 

 
   

หมายหตุ:  
 1. กรณีคําขอหรืออกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาเมครบถຌวนหรือเมถูกตຌองละเมอาจกຌเข
พิไมติมเดຌ฿นขณะนัๅนผูຌรับคําขอละผูຌยืไนคําขอจะตຌองลงบันทึกความบกพรองละรายงานอกสารหลักฐาน
รวมกันพรຌอมกําหนดระยะวลา฿หຌผูຌยืไนคําขอดํานินการกຌเขพิไมติมหากผูຌยืไนคําขอเมดํานินการกຌเขพิไมติม
ภาย฿นระยะวลาทีไกาํหนดผูຌรับคําขอจะดํานินการคืนคําขอละอกสารประกอบพิจารณา 
          2. พนักงานจຌาหนຌาทีไจะยังเมพิจารณาคําขอละยังเมนับระยะวลาดํานินงานจนกวาผูຌยืไนคําขอจะ
ดํานินการกຌเขคําขอหรือยืไนอกสารพิไมติมครบถຌวนตามบันทึกความบกพรองนัๅนรียบรຌอยลຌว 
          3. ขัๅนตอนการดํานินงานจะริไมนับระยะวลาตัๅงตจຌาหนຌาทีไตรวจสอบอกสารครบถຌวนถูกตຌอง          
 4. การจຌงผลการพิจารณา฿หຌผูຌยืไนคําขอทราบภาย฿น 7 วันนับตทีไพิจารณาลຌวสรใจ 
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6.อกสารหลักฐานประกอบการยืไนคําขอ  
 

ทีไ ชืไออกสาร จาํนวนชดุ 
1. คาํขอความหในชอบถือ฿ชຌวงงินกูຌยืมหรือคๅําประกัน/ 

หนังสือจຌงรับทราบวงงินกูຌยืมหรือคๅําประกัน 
1 

2 สํานารายงานการประชุม฿หญของสหกรณ์ครัๅงทีไมีมติ฿นรืไองดังกลาว 1 
3 รายงานกิจการประจําปีสหกรณ์ (ยกวຌนสหกรณ์ทีไจดทะบียน฿หม฿หຌ฿ชຌ  

งบทดลอง ณ วันสิๅนดือนสุดทຌายกอนวันประชุม฿หญ) 
1 

 

4 งบทดลองวันสิๅนดือนกอนประชุม฿หญ 1 

5 ผนงานการดํานินงานของสหกรณ์ 1 

6 บัญชีรายชืไอสมาชิกสหกรณท์ีไประสงค์ขຌารวมครงการฯ 
(กรณีขอความหในชอบฯ มากกวาทีไกาํหนดตามหลักกณฑ์) 

1 

7. บบตรวจสอบคําขอละบันทึกขຌอบกพรอง 1 

 
หมายหต ุ:  สหกรณ์ตຌองลงนามกํากับอกสาร  หลักฐานทุกผน  ทัๅงนีๅ฿หຌถอืวาสหกรณ์     เดຌรับรองอกสาร  
ละหลักฐานดังกลาวทีไยืไนตอนายทะบียนสหกรณ์ป็นความจริงละถูกตຌองทุกประการ 
 

 

 

 

---------------------------------- 
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ภาคผนวก 
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บบฟอร์ม 
กรณีสหกรณข์อความหในชอบ 



7 
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บบฟอร์ม 
กรณีจຌง฿หຌนายทะบียนสหกรณ์ทราบ

(วงงินกูຌยืมทาดิม) 
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บบฟอร์ม  
(กรณีขอความหในชอบฯ มากกวาทีไกําหนดตามหลักกณฑ์) 


